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	ANATOMIA HUMANA
	Ms. SÉRGIO
	VAN DE GRAAF. Anatomia Humana. 6 ed. Barueri, SP: Manole, 2003.
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INSTRUÇÕES DE PREENCHIMENTO

1. Para otimizar o envio das cotações se faz necessário que o Coordenador envie à Bibliotecária os dados já registrados nessa planilha (esse passo deixará o processo mais rápido e sujeito a menor erro já que será o professor que deverá preencher uma planilha do material que ele está solicitando).

2. O primeiro campo serve apenas de norteador para a Bibliotecária;

3. O segundo campo deverá constar o semestre em que a disciplina é ministrada;

4. Identificar a disciplina;

5. Identificar o professor;

6. Indicar a referência bibliográfica o mais completa possível, levando em consideração o ano de publicação a partir de 2000. (Autor(es). Título: subtítulo. Edição. Local de Publicação: Casa Publicadora, Ano de Publicação).
7. Indicar se a bibliografia indicada é Básica sinalizando com X o quadrado com letra B, ou se a mesma é bibliografia Complementar, colocando um X no quadrado com letra C;
8. O espaço IDEAL deverá conter quantidade de exemplares considerada ideal para o curso, baseando-se na seguinte fórmula: 1 unidade do livro para cada 10 alunos matriculados;
9. O espaço TEMOS será preenchido pela Bibliotecária, mediante pesquisa na base de dados da Biblioteca;
10. O espaço COMPRAR deverá ser mensurado a partir da fórmula <IDEAL menos TEMOS igual COMPRAR>;
11. Somente a partir dessas informações é que a Bibliotecária poderá dar início ao processo de cotação de livros nas seguintes empresas distribuidoras: TECCMED, Mardan, C3, Platô, Cultura, Cia dos Livros;
12. Somente as três distribuidoras com melhores preços e prazos deverão constar da Cotação Final;

13. A Cotação Final deverá ser entregue no dia 15 de junho.
Em caso de dúvidas, por favor, entrar em contato com a Bibliotecária.
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